Atributii stabilite in fisa postului:

1. Asigura conducerea intregii evidente contabile a UAT Municipiul Orastie si
inregistrarea in programul INDECO pe modulele buget si contabilitate pentru toate
operatiunile efectuate pe capitolele bugetare existente.

2. Urmareste respectarea privind intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor
justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate.

3. Verificarea si inregistrarea in contabilitate, dupa caz, a veniturilor bugetare,
extrabugetare si fonduri cu destinatie speciala: impozite si taxe locale, sume alocate din
TVA si impozite pe venit global, subventii diverse pentru asistenta sociala, subventii
incasate pentru proiectele de investitii cu finantare nationala si cu finantare din fonduri
externe nerambursabile.

4. Asigura transferul in contabilitate si in executia bugetara a salariilor, intocmeste
anexele pentru angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor de personal aferente
bugetului local (ALOP) conform OMFP nr. 1792/2001.

5. inregistrarea in contabilitate a operatiunilor de cont curent si de credite bancare,
efectuate prin conturile deschise de institutie la bancile comerciale.

6. Efectuarea inregistrarilor contabile lunare pe conturile extrabilantiere din cls.8.

7. intocmirea lunara a balantei contabile sintetice lunare pe total primérie (pe bugetul
local, bugetul autofinatate si bugetul creditelor interne), a contului de executie non-
trezor si a situatiei platilor restante pe care le transmite pe platforma Forexebug.

8. Intocmirea pe buget individual a situatiilor financiare trimestriale cu anexele obligatorii
pe care le transmite in Sistemul National de raportare Forexebug.

9.Verifica concordanta, corectitudinea si depunerea la termen a situatiilor financiare
intocmite de unitatile subordonate Consiliului Local postate pe platforma Forexebug, atat
lunar cat si trimestrial, in scopul intocmirii darii de seama agregat, trimestrial/anual, pe
total UAT Municipiul Orastie.

10. Exercita controlul financiar preventiv pentru cererile de deschidere de credite
bugetare si dispozitiile bugetare pentru municipalitate si cererile de deschidere de
credite bugetare si dispozitiile bugetare pentru municipalitate si unitatile subordonate
Consiliului Local.

11. Intocmeste lunar, nota justificativa privind solicitarea sumelor defalcate de taxa pe
valoare adaugata, cu respectarea prevederilor bugetului local al UAT-ului, apoi o
prezinta ANAF pentru alocare.

12. Participa la operatiunile de inventariere anuald a patrimoniului in comisiile in

care este numita prin dispozitia primarului si ori de cate ori este nevoie la procese

de inventariere efectuate cu diverse ocazii;

13. Efectueaza confruntarile intre realitatea informatiilor existente in contabilitate si cele
constatate pe teren, urmarind modul de valorificare a rezultatelor inventarierii.

14. Are acces la functionalitatile sistemului national de raportare Forexebug pe baza de
certificat digital calificat; semneaza si transmite documente electronice; in acest scop,
detine urmatoarele roluri pentru functionalitatile sistemului Forexebug: vizualizare
rapoarte; acces la aplicatia Control Angajamente Bugetare; vizualizare informatii din
aplicatia Control Angajamente Bugetare; semnare si transmitere documente electronice;



pentru exercitarea atributiilor are obligatia de a cunoaste functionalitatile programelor
de contabilitate utilizate.

15. Furnizeaza date sintetice pentru diverse situatii care ii sunt solicitate si rezolva in
termen orice alte situatii repartizate de catre seful ierarhic inclusiv prin inlocuirea, la
nevoie, a directorului economic si a colegilor din Compartimentul Buget, contabilitate
financiar.

16. Detine si este imputernicit cu semnatura a doua, sa semneze in locul si pentru
directorul economic impreuna cu ordonatorul de credite, contracte, cereri de
deschidere/inchidere conturi etc.

17. Detine si are imputernicire pentru specimenul de semnatura | pe documentele de
plata pe suport de hartie, ce se depun in Trezorerie si in bancile comerciale, inclusiv pe
internet banking pentru conturile UAT deschise la Banca Transilvania.



