ROMANIA
JUDETUL HUNEDOARA
MUNICIPIUL ORASTIE
PRIMAR
Anexa la Dispozitia nr. 406/2026

REGULAMENT
privind masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia
proiectelor de dispozitii ale autoritatii executive, la nivelul municipiului Orastie

CAPITOLUL |
DISPOZITII INTRODUCTIVE

Art. 1. (1) Prezentul Regulament cuprinde masurile metodologice, organizatorice,
termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale autoritatii executive.

(2)in exercitarea atributiilor sale, primarul emite dISpOZItII cu caracter normativ sau
individual.

Art. 2. - (1) Dispozitia este actul administrativ unilateral emis de catre Primarul
Municipiul Orastie, in regim de putere publica, in vederea organizarii executarii legii sau
a executarii in concret a legii, pentru indeplinirea atributiilor conferite acestuia prin
Constitutie, legi, decrete ale Presedintelui Roméaniei, ordonante si hotaréari ale Guvernului,
sau prin hotarari ale Consiliului Local al Municipiul Orastie.

1. Dispozitiile pot avea caracter normativ sau individual, in functie de gradul
de intindere al efectelor juridice.

2.  Dispozitile cu caracter normativ sunt acte administrative care contin
reglementari cu caracter general, impersonale si cu aplicabilitate repetata, care produc
efecte erga omnes.

3.  Dispozitiile cu caracter individual sunt acte administrative care contin
reglementari care produc efecte, de regula, fata de o persoana sau, uneori, fata de
mai multe persoane, nominalizate expres in continutul acestora.

4. Proiectele de dispozitii se elaboreaza cu respectarea prevederilor Legii nr.
24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Ordonantei de Urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare si ale prezentului Regulament.

CAPITOLUL I
INITIEREA, ELABORAREA, REDACTAREA, STRUCTURA $I CONTINUTUL
PROIECTELOR DE DISPOZITII

Art. 3. - (1) Au competenta de initiere si elaborare a proiectelor de dispozitii,
conducatorii directiilor, serviciilor si a altor structuri de specialitate din cadrul aparatului
de specialitate al Primarului Municipiul Orastie, conducatorii institutiilor/serviciilor publice
de sub autoritatea Consiliului Local al Municipiul Orastie, functionarii publici, fiecare
potrivit atributiilor si limitelor stabilite prin Regulamentul de Organlzare si Functionare al
Aparatului de spemahtate al Primarului Municipiului Orastie, fisa postului sau prin alte acte
normative, pentru realizarea prerogativelor primarului cu care este investit, potrivit legii.

(2) Persoanele prevazute la alin. (1), catre care s-a delegat competenta de
initiere si elaborare a proiectelor de dispozitii, exercitd aceste atributii in numele
primarului si nu in calitate de ocupante ale functiei/postului pe care ofil detin/ocupa.




(3) Fara a fi in situatia unui conflict pozitiv de competenta, primarul, in calitate
de titular exclusiv al dreptului de emitere a dispozitiilor, poate interveni oricand in procesul
de initiere si elaborare a proiectelor de dispozitii.

(4) Elaborarea proiectelor de dispozitii se realizeaza, atat la solicitarea
primarului, in conditiile prevazute la alin. (1), cat si la propunerea conducatorului structurii
subordonate.

Art. 4. - Initierea emiterii proiectelor de dispozitii de catre persoanele cu
competente in acest domeniu, se realizeaza numai dupa incunostintarea primarului, sau
a persoanelor imputernicite in mod expres de acesta, prin dispozitie de delegare de
competente.

Art. 5. - (1) Referatul este documentul care fundamenteaza proiectul de
dispozitie, cuprinzadnd motivele de fapt si de drept privind necesitatea emiterii dispozitiei.

(2) Referatul se inregistreaza la nivelul compartimentului functional din
aparatul de specialitate al primarului sau al institutiilor/serviciilor publice din subordinea
Consiliul Local al Municipiul Orastie care initiaza proiectul de dispozitie.

(3)Personalul din cadrul compartimentelor mentionate la alin. (2) raspunde
pentru legalitatea si realitatea mentiunilor cuprinse in referat.

Art. 6. - (1) Proiectele de dispozitii trebuie sa indeplineasca conditiile de
forma si fond prevazute de Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru
elaborarea actelor normative, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
adaptate acestei categorii de acte administrative.

a) Textul trebuie sa fie formulat clar, fluent si inteligibil, fara dificultati sintactice si
paragrafe obscure sau echivoce. Forma si estetica exprimarii nu trebuie sa prejudicieze
stilul juridic, precizia si claritatea dispozitiilor.

b) Proiectele de dispozitii si dispozitiile, prin modul de exprimare, trebuie sa
asigure normelor din cuprins caracter obligatoriu.

Art.7. La redactarea unui proiect de dispozitie sau a unei dispozitii trebuie avute

in vedere sistematizarea ideilor in text si stilul:

a) dispozitia trebuie redactata intr-un limbaj si stil juridic specific normativ, concis,
clar si precis, care sa excluda orice echivoc;

b) se vor folosi cuvinte in intelesul lor curent din limba roméana, cu evitarea
regionalismelor;

c) este interzisa folosirea neologismelor, daca exista un sinonim de larga
raspandire in limba romana;

d) exprimarea prin abrevieri a unor denumiri sau termeni se poate face numai prin
explicitare in text, la prima folosire;

e) utilizarea verbelor se face la timpul prezent, forma afirmativa;

f) nu este permisa prezentarea unor explicatii prin folosirea parantezelor;

g) referirea in dispozitie la un alt act normativ se face prin precizarea categoriei
juridice a acestuia, a numarului sau a titlului si a datei publicarii acelui act sau numai a
categoriei juridice si a numarului, daca astfel orice confuzie este exclusa.

Art. 8. - Partile constitutive ale unui proiect de dispozitie sunt:

- antet - denumirea autoritatii emitente: Romania, Judetul Hunedoara, Municipiul

Orastie, Primar, stema municipiului, etc.;

- titlul proiectului de dispozitie — trebuie sa cuprinda denumirea proiectului de
dispozitie;

- formula introductiva - cuprinde denumirea autoritatii emitente (Primarul Municipiul
Orastie);

- preambul - in preambul se mentioneaza referatul compartimentului din aparatul
de specialitate al primarului sau al institutiilor publice care au initiat proiectul de dispozitie,
documente de prezentare si motivare, temeiurile juridice pe baza si in executarea carora
proiectul de dispozitie a fost initiat: lege/ ordonantad/ ordonantd de urgenta/ hotarare,
ordine, instructiuni, circulare ori alte acte normative emise de autoritatile administratiei
publice centrale si care sunt publicate in Monitorul Oficial;



- partea dispozitiva - reprezinta continutul propriu-zis al proiectului de dispozitie,
care este precedata de formula introductiva: ,DISPUNE"; . functia, numele si prenumele
persoanei autorizate sa semneze dispozitia (Primarul Municipiul Orastie), precum si a
celui care va contrasemna dispozitia (Secretarul General al Municipiul Orastie);

Art. 9. - (1) Titlul proiectului de dispozitie cuprinde denumirea generica si subiectul
reglementarii intr-o formulare cat mai concisa.

(2) Proiectele de dispoziti de modificare, completare sau abrogare a altor
dispozitii, vor purta in titlu mentiunea privitoare la modificarea si/sau completarea insotita
de titlul actului ce urmeaza a fi modificat sau/si completat, precum si de numarul si data
emiterii acestuia.

(83) La stabilirea titlului este necesar sa se evite paralelismele denumirilor, fiind
interzis ca doua acte in vigoare sa poarte acelasi titlu.

(4) Ca element de identificare, titlul se intregeste, dupa emiterea actului, cu un
numar de ordine, la care se adauga data emiterii acestuia.

Art. 10. -(1) Preambulul cuprinde in sinteza scopul si temeiurile legale si de drept
ale reglementarii, fiind structurat in patru parti, fiecare parte reprezentata de o expresie
distincta, dupa cum urmeaza:

(2) »Avand in vedere:” — in care se mentioneaza referatul, diferite adrese,
avizele obligatorii potrivit legii, precum si cele facultative etc., prin acestea exprimandu-
se atitudinea organului emitent fata de organul care avizeaza actul administrativ.

(3) »In conformitate cu prevederile:” — in care se mentioneaza in mod
expres articolele din actele normative pe baza si in executarea carora dispozitia este
emisa (legi, ordonante, ordonante de urgenta si hotarari ale Guvernului, ordine, decizii
etc.), si nu doar indicare generica a actului normativ respectiv.

(4) ,Luand in considerare:"— in care sunt mentionate, daca este cazul, alte
documente ce fundamenteaza Proiectul de dispozitie si care nu fac parte din categoria
documentelor mentionate la alin. (2) si alin. (3).

(5) »,In temeiul prevederilor” — in care se mentioneaza temeiul legal din Codul
Administrativ.

(6) Inaintea partii dispozitive se utilizeaza formula: ,,DISPUNE:”.

Art. 11. (1) Partea dispozitiva a proiectului de dispozitie/dispozitiilor este alcatuita
din totalitatea prevederilor normative si a normelor juridice instituite pentru sfera
raporturilor sociale ce fac obiectul acestora.

(2) Articolul este elementul structural de baza al partii dispozitive si el cuprinde
de regula, o singura dispozitie normativa aplicabila unei situatii date.

(3) Articolul se exprima in textul hotararii prin abrevierea ,,Art.". Articolele se
numeroteaza in continuare, in ordinea din text, de la inceputul pana la sfarsitul actului
normativ cu cifre arabe. Daca dispozitia cuprinde un singur articol se va defini prin ,Articol
unic”.

(4) In cazul dispozitiilor care au ca obiect modificari sau completari ale altor
dispozitii, articolele se numeroteaza cu cifre romane, pastrandu-se numerotarea cu cifre
arabe pentru textele modificate sau completate.

(5) Alineatul este o subdiviziune a articolului si este constituit, de regula, dintr-
o singura propozitie, fraza, prin care se reglementeaza o ipoteza juridica specifica
ansamblului articolului; daca dispozitia nu poate fi exprimata printr-o singura propozitie
sau fraza, se pot adauga noi propozitii sau fraze separate prin punct si virgula.

(6) In proiectul de dispozitie/dispozitie cu o anumita intindere, daca un articol
are doua sau mai multe alineate, acestea se numeroteaza la inceputul fiecaruia cu cifre
arabe cuprinse in paranteza.

Art. 12.- (1) Daca textul unui articol sau alineat contine enumerari prezentate
distinct, acestea se identifica prin utilizarea literelor alfabetului roménesc si nu prin liniute
sau alte semne grafice.

(2) O enumerare distincta, marcata cu o litera, nu poate cuprinde, la randul ei, o alta
enumerare si nici alineate noi.




Art. 13.- in cazul regulamentelor, a normelor metodologice de aplicare a unui act,
continutul acestora va fi sistematizat in urmatoarea ordine de prezentare a ideilor:

a) dispozitii generale sau principii generale - cuprind prevederi care orienteaza
intreaga reglementare, determina obiectul si principiile acesteia;

b) dispozitii privind fondul reglementarii - cuprind reglementarea propriu-zisa a
relatiilor sociale ce fac obiectul actului normativ. Succesiunea si gruparea dispozitiilor de
fond cuprinse in regulament sau norme metodologice de aplicare a unei hotarari' se fac
in ordine logica, astfel reglementarile de drept material sa preceada celor de ordin
procedural, iar in caz de instituire de sanctiuni, aceste norme sa fie plasate inaintea
dispozitiilor tranzitorii si finale;

c) dispozitii tranzitorii - cuprind masurile ce se instituie cu privire la derularea
raporturilor juridice nascute in temeiul vechii reglementari care urmeaza sa fie inlocuita
de noul act, precum si reglementari de corelare a celor doua norme juridice, astfel incat
punerea in aplicare a noului regulament sau norma sa decurga firesc si sa evite
retroactivitatea acestuia sau conflictul intre norme succesive;

d) dispozitii finale - cuprind masurile necesare pentru punerea in aplicare a
regulamentului sau a normelor metodologice, data intrarii in vigoare a acestuia,
implicatiile asupra altor acte normative ca: abrogari, modificari, completari, precum si'
dispozitia de republicare daca este cazul. La dispozitia cu caracter temporar se va
prevedea si perioada de aplicare sau data incetarii aplicarii sale.

Art. 14.- (1) Capitolele, titlurile, partile se numeroteaza cu cifre romane, in
succesiunea pe care o au in structura din care fac parte. Sectiunile si paragrafele se
numeroteaza cu cifre arabe.

1. Titlurile, capitolele, sectiunile si paragrafele se denumesc prin exprimarea
sintetica a reglementarilor pe care le cuprind.

Art. 15.- (1) Modificarea unei dispozitii consta in schimbarea expresa a textului
unor sau mai multor articole sau alineate si in redarea lor intr-o noua formulare.

1. Pentru exprimarea normativa a intentiei de modificare a unei dispozitii
se nominalizeaza expres textul vizat, cu toate elementele de identificare necesare,
utilizédnd sintagma — ,,se modifica si va avea urmaétorul cuprins” urmata de redarea noului
text.

Art. 16.— (1) Completarea unei dispozitii constd in introducerea unor norme
juridice noi, cuprinzand ipoteze suplimentare, exprimate in texte care se adauga
elementelor structurale existente, prin utilizarea unei formule de exprimare cum ar fi :
,Dupa articolul ....se introduce un nou articol, art. . . ., care va avea urmatorul cuprins:

(...).

1. Daca dispozitia de completare nu dispune renumerotarea actului completat,
articolele sau alineatele nou introduse vor dobandi numarul articolelor corespunzatoare
celor din textul vechi, dupa care se introduc, insotite de un indice cifric pentru diferentiere.

Art. 17. - Prevederile cuprinse intr-o dispozitie contrara altei dispozitii trebuie
abrogate. Abrogarea poate fi totala sau partiala.

Art. 18. - (1) In cazul pr0|ectelor de dispozitii prin care se aproba o singura anexa
se utilizeaza expresia ,prevazutd in anexa (conform anexei) care face parte integrants
din prezenta dispozitie”, iar cand se aproba mai multe anexe se va utiliza expresia
Lprevazute in anexele nr. 1 — X (conform anexelor nr. 1 — X) care fac parte integranta
din prezenta dispozitie".

1. Anexele la proiectele de dispozitii vor avea in partea dreapta sus a paginii scrisa
mentiunea ,Anexa la Dispozitia nr. _/ ”, respectiv ,Anexa nr. ___/ la
DISpOZItIa nr. [/ si vor fi semnate de catre conducatorul compartimentului
functional care a propus emiterea dispozitiei.

Art. 19. - Proiectele de dispozitii, inclusiv anexele la acestea, avand ca initiatori
persoanele mentionate in prezentul Regulament, dupa ce vor fi insusite prin semnatura
de primar, sau de viceprimar, Si se contrasemneaza pentru legalitate de Secretarul
General al Municipiul Orastie, vor deveni dispozitii, urmand regimul juridic al acestora.



Art. 20. - Proiectele de dispozitii contrasemnate pentru legalitate vor fi transmise
de indata, prin grija initiatorilor acestora, Primarului Municipiul Orastie in vederea
analizarii si semnarii.

Art. 21.-(1) Dupa semnarea de catre Primarul Municipiul Orastie, initiatorul va
transmite dispozitia personalului cu atributii in acest sens din cadrul Directiei Administratie
Publica in vederea atribuirii, de indata, a numarului in ordine cronologica a inregistrarii in
format letric/electronic in Registrul de dispozitii, iar personalul din cadrul Directiei
Administratie Publica Locala il va inregistra in Registrul electronic pentru evidenta
dispozitiilor de la nivelul Monitorului Oficial Local.

(2) Numerotarea dispozitiilor se face separat pe fiecare an calendaristic, incepand
cu numarul 1.

(3) Numarul dispozitiei si data emiterii acesteia sunt inscrise in imediata apropiere
a titlului dispozitiei, intregind identitatea acesteia.

(2) Un exemplar original al dispozitiei va raméne in gestiunea Directiei
Administratie Publica in vederea arhivarii conform normelor legale in materie, iar un alt
exemplar original se va comunica Institutiei Prefectului.

Art. 22. — (1) Dispozitiile Primarului Municipiul Orastie se semneaza numai de catre
acesta, sau de catre viceprimarul Municipiul Orastie conform competentelor delegate, si
se contrasemneaza de catre Secretarul General al Municipiul Orastie.

(2) In cazul lipsei din institutie al Primarului, (concediu de odihna, concediu
medical, participare la diferite actiuni, alte situatii), dispozitile sunt semnate de catre
Viceprimar, in calitate de inlocuitor de drept al Primarului, conform prevederilor legale.

Art. 23. - Prin grija Secretarului General al Municipiul Orastie se va proceda la:

a) Inregistrarea si numerotarea dispozitiilor in reglstrele speciale, de catre
persoanele cu atributii in domeniu desemnate in acest sens;

b) Comunicarea dispozitiilor Prefectului Judetului Hunedoara, in termen legal,
de catre persoanele cu atributii in domeniu desemnate in acest sens;

c) Transmiterea dispozitilor compartimentelor obligate a le aduce la
indeplinire, precum si persoanelor interesate, prin grija compartimentelor de specialitate
care au intocmit Referatul care a fundamentat proiectul de dispozitie ;

d) Publicarea in Monitorul Oficial al Municipiul Orastie, in format electronic, a
Registrului pentru evidenta proiectelor de dispozitii ale Primarului Municipiul Orastie si a
Registrului de evidenta a dispozitiilor Primarului Municipiul Orastie, de catre persoanele
cu atributii In domeniu desemnate in acest sens.

CAPITOLUL 1l
DEZBATEREA PUBLICA A PROIECTELOR DE
DISPOZITIE CU CARACTER NORMATIV

Art. 24. - (1) Proiectele de dispozitie cu caracter normativ care urmeaza a fi emise
se aduc la cunostinta locuitorilor Municipiul Orastie cu cel putin 30 de zile lucratoare
inainte de supunerea spre analiza, avizare si emitere, printr-un anunt inserat pe site-ul
propriu, afisat la sediul Primariei Municipiul Orastle intr-un spatiu accesibil publicului, in
conformitate cu prevederile art. 7 din Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala
in administratia publicd, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Procedura privind dezbaterea publica se va realiza de catre Directia
Administratiei Publica Locala, conform prevederilor legale in vigoare.

Art. 25. - (1) Daca o asociatie legal constituita sau o alta autoritate publica a cerut
in scris organizarea de intalniri pentru dezbaterea publica a proiectelor de dispozitie cu
caracter normativ, cu aplicabilitate generala, acestea se organizeaza in cel mult 10 zile
de la publicarea datei si locului unde urmeaza sa fie organizate. Desfasurarea dezbaterii
publice va avea loc conform prevederilor art. 7 alin. (10) din Legea nr. 52/2003 privind
transparenta decizionala in administratia publica, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare.



(2) Proiectele de dispozitie in cazul carora se impune adoptarea de solutii imediate,
in vederea evitarii unei grave atingeri aduse interesului public, se supun adoptarii in
procedura de urgenta prevazuta de reglementarile in vigoare.

(3) La dezbaterea publica vor participa in mod obligatoriu initiatorul proiectului de
dispozitie si personalul din compartimentul de specialitate care |-a redactat, precum si
reprezentantii autoritatii publice sau ai asociatiei legal-constituite care au solicitat
organizarea dezbaterii publice.

(4) Dezbaterile, propunerile si sugestiile participantilor se consemneaza intr-un
proces-verbal si se transmit impreuna cu recomandarile scrise initiatorului proiectului.

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Art. 26.- Persoanele cu competenta de initiere si elaborare a proiectelor de
dispozitii din aparatul de specialitate al Primarului Mun|C|p|uI Orastie sau a institutiilor
publice subordonate Consiliului Local Orastie au obligatia de a comunica catre
persoanele interesate dispozitia semnata si contrasemnata pentru legalitate, la termenele
si in conditiile prevazute de lege precum si aducerea la cunostinta publica a dispozitiilor
emise de catre Primarul Municipiul Orastie.

Art. 27.— (1) Dispozitile se comunica prefectului in termenul prevazut in actele
normative in materie.

(2) Dispozitiile cu caracter normativ devin obligatorii si produc efecte juridice
de la data aducerii la cunostinta publica. Aducerea la cunostinta publica a dispozitiilor cu
caracter normativ se face in termenul legal de la data comunicarii oficiale catre prefect.

(3) Dispozitiile cu caracter individual devin obligatorii si produc efecte juridice
de la data comunicarii lor catre persoanele carora li se adreseaza.

(4) Comunicarea dispozitiilor cu caracter individual catre persoanele carora li
se adreseaza se face in termenul legal de la data comunicarii oficiale catre prefect, cu
exceptia dispozitiilor care au ca obiect nasterea, modificarea, suspendarea,
sanctionarea si incetarea raporturilor de serviciu ale functionarilor publici a caror intrare
in vigoare este reglementata de art. 528 din Codul Administrativ, cu modificarile Si
completarile ulterioare.

Art. 28.- (1) Prevederile prezentului regulament se completeaza cu alte dispozitii
cuprinse in acte normative specifice in vigoare.

(2) Prezentul regulament poate fi modificat si/sau completat prin dispozitie a
Primarului Municipiul Orastie, in conditiile legii si cu respectarea normelor de tehnica
legislativa prevazute in Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru
elaborarea actelor normative, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

PRIMAR,
ing. Ovidiu Balan
Contrasemneaza
Pentru legalitate
SECRETAR GENERAL,

jr. Calin Costoiu



