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1. Lista responsabililor cu avizarea procedurii.

ARDEAN Consilier

1.
Elaborat TATIANA achizitii publice
TUDORACHE
Avizat SANDA Consilier juridic J L
2 Verificat STANILA eD):;eccut;\: . ? ;-‘
’ MARIUS .
adjunct

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza procedura
Nota: Coloana referitoare la scopul difuzérii se completeazd dupd caz cu urmdtorul text: aplicare, informare,

evidentd, arhivare sau alte scopuri (a se preciza care sunt)

Compartiment " Consilier " Tudorache | a _ /] /

1. | Informare | 1 N . 1.0

juridic juridic Sanda q Jel,

Director Stnils O—

2. |Informare | 1 | Directia tehnici executiv . '
. Marius

adjunct

. Compartiment Con§|l-|(.e.r Ardean

3. | Aplicare 1 achizitii . ,

achizitii . Tatiana (1’

publice \J

4. Scopul procedurii operationale

Scopul prezentei proceduri proprii il constituie asigurarea cadrului legal necesar pentru

atribuirea contractelor de achizitii publice/acordurilor cadru privind servicii din anexa 2 — servicii
de catering ,,SUPORT ALIMENTAR in cadrul Programului-pilot conform OUG 105/2022 pentru
SCOALA GIMNAZIALA ,,DR. AUREL VLAD” ORASTIE, a ciror valoare estimat3 este mai mici decat
pragurile corespunzatoare prevazute la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Autoritatea contractanta aplica prezenta procedura proprie pentru ,,SUPORT ALIMENTAR in
cadrul Programului-pilot conform OUG 105/2022 pentru SCOALA GIMNAZIALA ,,DR. AUREL VLAD”
ORASTIE, servicii de catering previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, a caror valoare estimata este mai mica decat valoarea de 3.636.150 lei fara TVA.

5.2. In aplicarea prezentei proceduri proprii, autoritatea contractantd va asigura cu prioritate
respectarea principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publicd/acord cadru,
prevazute la art. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice si anume:

(1) nediscriminarea;

(2) tratamentul egal;

(3) recunoasterea reciproca;
(4) transparenta;

(5) proportionalitatea;

(6) asumarea raspunderii.
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6. Documente de referinta
a. Legislatie aplicabila

- Lege Nr. 98/2016 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice

- Hotdradre Nr. 395/2016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

- Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucréri si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National
de Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completérile ulterioare

- Ordonanta de Urgenta nr. 105/2022 privind aprobarea continurii Programului-pilot de
acordare a unui suport alimentar pentru prescolarii si elevii din 450 de unitati de invitimant
preuniversitar de stat

- HGR nr. 1.152/2022 de aprobarea Normele metodologice din 16 septembrie 2022 de
aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 105/2022 privind aprobarea
continuarii Programului-pilot de acordare a unui suport alimentar pentru prescolarii si elevii din
450de unitdti de invatdmant preuniversitare de stat ~

- Alte acte normative specifice (a se vedea http://anap.gov.ro/web ).

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura proprie

a. Definitii

Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;

PO (Procedura Operationala) = procedura care descrie o
1. Procedura activitate complexa sau un proces care se desfasoara la
nivelul uneia sau mai multor structuri din cadrul entitatii
publice;

PL (Procedura de lucru) = procedura care descrie o
activitate simpla sau un proces care se desfasoara la
nivelul unei singure structuri din cadrul entitatii publice;

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
2 Editie a unei proceduri proceduri de  sistem, operationale sau de lucru,
aprobata si difuzata




MUNICIPIUL ORASTIE

Editia: |

PROCEDURA OPERATIONALA .
Revizia: 0

Achizitii Publice

Cod: PO 01-01 Pagina 4 din 24

editii

Revizia in cadrul unei

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii, actiuni care au
fost aprobate si difuzate

Contract de
publica

achizitie

Contract de achizitie publica de servicii - contractul de
achizitie publica care are ca obiect prestarea de servicii,
altele decdt cele care fac obiectul unui contract de
achizitie publica de lucrari potrivit lit. m);

Contractant

Orice operator economic care este parte la un contract
de achizitie publica.

Furnizor

Furnizor - entitatea care pune la dispozitia unui
contractant produse, inclusiv servicii de instalare sau
amplasare a acestora, daca este cazul, ori care presteaza
servicii cdatre acesta, care nu are calitatea de
subcontractant;

Document al achizitiei

Document al achizitiei - anuntul de participare,

“documentatia “de”atribuire, precum si orice document

suplimentar emis de Unitatea sau la care aceasta face
trimitere pentru a descrie ori stabili elemente ale
achizitiei sau ale procedurii de atribuire;

Documentatia de atribuire - documentul achizitiei care
cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte informatii
necesare pentru a asigura operatorilor economici o
informare completd, corectd si explicita cu privire la
cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului
si modul de desfasurare a procedurii de atribuire,
inclusiv specificatiile tehnice ori documentul descriptiv,
conditile  contractuale propuse, formatele de
prezentare a documentelor de catre candidati/ofertanti,
informatiile privind obligatiile generale aplicabile.

Oferta/ ofertant

Ofertant - orice operator economic care a depus o ofert3
in cadrul unei proceduri de atribuire;

Oferta - actul juridic prin care operatorul economic isi
manifesta vointa de a se angaja din punct de vedere
juridic intr-un contract de achizitie publicd. Oferta
cuprinde propunerea financiard, propunerea tehnic3,
precum si alte documente stabilite prin documentatia de
atribuire;

Oferta alternativda - oferta care respectd cerintele
minime si eventualele cerinte specifice prevazute in
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documentele achizitiei, dar care propune o solutie
diferita intr-o masura mai mare sau mai mica.

Operator economic

Orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de
drept privat, sau grup ori asociere de astfel de persoane,
care ofera in mod licit pe piata prestarea de servicii,
inclusiv orice asociere temporara formata intre doua ori
mai multe dintre aceste entitati;

10.

Persoane cu functii de
decizie

Conducatorul  autoritatii  contractante,  membrii
organelor decizionale ale autoritatii contractante ce au
legdtura cu procedura de atribuire, precum si orice alte
persoane din cadrul autoritatii contractante ce pot
influenta continutul documentelor achizitiei si/sau
desfasurarea procedurii de atribuire.

11.

Referinta tehnica

Orice specificatie elaborata de organismele europene de
standardizare, alta decat standardele europene sau alte
organizatii care au activitati de standardizare la care
Romania este parte, in conformitate cu proceduri

éaéptate in funétie de evolut_ig_éerintelor pietei

12.

Scris(3) sau in scris

Orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit,
reprodus si comunicat ulterior, inclusiv informatii
transmise si stocate prin mijloace electronice

13.

Zile

Zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se
prevede expres ca sunt zile lucratoare.

14.

Criteriile de calificare
Criteriile de selectie

Criteriile de calificare au ca scop demonstrarea
potentialului tehnic, financiar si organizatoric al fiecarui
operator economic participant la procedura, potential
care trebuie sa reflecte posibilitatea concreta a acestuia
de a indeplini contractul si de a rezolva eventualele
dificultati legate de indeplinirea acestuia, in cazul in care
oferta sa va fi declarata castigatoare.

Criteriile de selectie au ca scop selectarea candidatilor cu
cea mai mare capacitate economica si financiara, tehnica
si/sau profesionald dintre operatorii economici care au
depus o solicitare de participare in cazul aplicarii
procedurilor de atribuire ce se desfasoara in mai multe
etape.

15,

Garantii

Tipuri de garantii :

- Garantia de participare reprezinta un instrument
aferent modului de prezentare a ofertei, care are drept
scop protejarea wunitatii fata de riscul unui
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comportament necorespunzdtor al ofertantului pe toata
perioada implicarii sale in procedura de atribuire,

- Garantia de bund executie a contractului se
constituie de catre contractant in scopul asigurarii
autoritatii contractante de indeplinirea cantitativa,
calitativa si in perioada convenitd a contractului de
achizitie publicd/contractului subsecvent.

b. Abrevieri ale termenilor

1. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare

3. v Verificare

4, A Aprobare

5. Ap Aplicare

6. I Informare

7. E. Evidenta

8. Ah. Arhivare

9. L Lege

10. oG Ordonanta de Guvern
12. HG Hotarare de Guvern

13. CpPv Vocabular comun al achizitiilor publice

8. Descrierea procedurii

a. Generalitati /Planificarea operatiunilor si a actiunilor activitatii

1) Generalitati:

n conformitate cu art. 68, alin. (1), lit. h) din Legea 98/2016, atribuirea contractelor/acordurilor
cadru care au ca obiect servicii de catering cu o valoare estimata fara TVA mai micd decét
pragurile prevazute la art. 7, alin. (1), lit. d) din Lege, se face in baza unei proceduri proprii.
Aceasta procedura va fi pusa la dispozitia operatorilor economici in vederea cunoasterii cadrului

legal de desfasurare a procedurii de achizitie

2) Planificarea operatiunilor si a actiunilor activitatii

Principalele etape ale procesului de achizitie pentru atribuirea contractului care are ca obiect
servicii sociale si alte servicii specifice — servicii de catering — cu o valoare estimata fara TVA mai

mica decat pragurile prevazute la art. 7, alin. (1), lit. d) din Lege, sunt:
i Etapa de planificare/pregatire a procedurii
- intocmirea documentatiei de atribuire si a documentelor suport
- Aprobarea documentatiei de atribuire si a documentelor suport
ii. Etapa de organizare a procedurii de atribuire a contractului
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- Publicare
- Deschidere
- Evaluare
- Atribuire

iii. Etapa post atribuire contract
- Prestarea si monitorizarea implementarii contractului

b. Documentele utilizate

Documente utilizatein procedura de achizitie publica prin procedura proprie
b.1 Documentatia de atribuire: Caietul de sarcini, Modele de formulare si Proiect contract
b.2 Anuntul de participare (se publicad pe site-ul Municipiului Orastie)
b.3 Adresa raspuns pentru clarificari solicitate (daca este cazul)
b.4 Referat de constituire a comisiei de evaluare a ofertelor
b.5 Nota justificativa experti cooptati, daca este cazul
b.6 Dispozitie comisie de evaluare (copie)
b.7 Declaratii de confidentialitate si impartialitate
b.8 Formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire
b.9 Documentele de calificare
b.10 Proces verbal al sedintei de deschidere/vizualizare a ofertelor
b.11 Procese-verbale intermediare
b.12 Raportul procedurii de atribuire
b.13 Comunicari privind rezultatul procedurii de atribuire
b.14 Anunt de atribuire(publicat pe site-ul Municipiului Orastie)
b.15 Contractul de achizitie publica

¢. Resurse necesare

i. Resurse materiale:

Autoritatea contractanta va asigura elementele de logistica: spatiu pentru desfasurarea
activitatii, birouri, calculatoare, imprimanta, consumabile, etc. dar si pe elemente de alta natura.

ii. Resurse umane

Resursele umane sunt reprezentate de personalul din cadrul Municipiului Orastie care
este implicat, prin atributiile/sarcinile de serviciu, in realizarea activitatii procedurate.

iii. Resurse financiare

Resursele financiare se refera la prevederea in buget a sumelor necesare cheltuielilor de
functionare (achizitionarea materialelor consumabile necesare desfasurarii activitatii, acoperirea
contravalorii serviciilor de intretinere a logisticii, plata cheltuielilor cu personalu! direct implicat
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in activitatea respectiva etc.), dar si a sumelor necesare altor tipuri de cheituieli proprii
activitatii.

d. Modul de lucru

ETAPA a) Planificarea si pregatirea realizdrii achizitiei publice

Etapa se initiaza prin identificarea necesitatilor si elaborarea referatului de necesitate si se incheie
odata cu aprobarea de catre conducerea unitatii a documentatiei de atribuire.

Pregatirea procesului de realizare a achizitiei, trebuie sa ia in considerare elemente precum:
-necesitatea achizitiei

-oportunitatea achizitiei

-asigurarea resurselor ce pot fi disponibilizate

-existenta potentialilor ofertanti pe piata

Stabilirea necesitatii efectuarii achizitiei are ca scop determinarea necesarului de servicii si a valorii
estimate a contractului ce urmeaza a fi atribuit.

Realizarea activitatilor precizate mai sus se concretizeazd prin intocmirea de catre personalul cu
responsabilitdti in acest sens a urmatoarelor documente:

-Referatul de necesitate

-Documentatia de atribuire

» Referatul de necesitate
Referatul de necesitate are ca scop determinarea necesarului de servicii pentru asigurarea

desfasurdrii Programului-pilot de acordare a unui suport alimentar pentru SCOALA GIMNAZIALA
,,DR. AUREL VLAD” ORASTIE.
Cuprinsul referatului de necesitate:
-Referatul de necesitate este documentul intern care se regaseste in dosarul achizitiei publice si
cuprinde
a)necesitatea serviciului de catering
b)justificarea necesitatii (oportunitatea achizitiei)
c¢)valoarea estimata a achizitiei fara TVA al serviciilor solicitate prin referatul de necesitate
Dupa aprobare, referatul de necesitate este transmis Compartimentului achizitii catre una dintre
persoanele cu atributii in realizarea achizitiei (intocmirea documentatiei de atribuire si a
documentelor suport)

» Estimarea valorii achizitiei publice si alegerea modalitétii de atribuire:
Procedura proprie ca modalitate de achizitie este reglementatd de prevederile art. 68, alin. (1),
litera h) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
Pentru a putea organiza propria procedura, valoarea estimata fara TVA, trebuie sa fie mai mica
decat pragul prevazut la art. 7, alin. (1), lit d) din Legea 98/2016 si anume: 3.636.150 lei, pentru
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contractele de achizitie publica/acordurile cadru de servicii care au ca obiect servicii sociale si alte
servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2.

Valoarea estimata a achizitiei se determind inainte de initierea procedurii de atribuire si este
valabila la momentul initierii procedurii de atribuire.

> Intocmirea documentatia de atribuire este alcituita din urmatoarele:

a) Caietul de sarcini;
b) proiectul de contract continand clauzele contractuale obligatorii;
c) formulare si modele de documente.

Caietul de sarcini contine descrierea serviciului de catering, conditiile minime de participare la
procedurad, cerinte specifice privind transportul hranei, cerinte specifice privind igiena personala
pentru personalul care lucreaza la prepararea hranei, cerinte specifice privind alimentele, cerinte
privind capacitatea tehnica si profesionald, consideratii privind realizarea propunerii tehnice si a
propunerii financiare, garantiile care se vor solicita ofertantilor participanti, pretul contractului si
modalitatile de plat3, criteriul de atribuire.

Autoritatea contractanta va publica pe site-ul propriu, in format electronic intreaga documentatie
de atribuire. Caietul de sarcini va mai cuprinde si valoarea garantiei de participare pe care
autoritatea contractanta o solicitd si modul de constituire a acestei, perioada de valabilitate a
ofertei stabilitd de autoritatea contractantd cat si procentul garantiei de buna executie daca se
solicitd de catre autoritatea contractantd si modul de constituire a acesteia conform legislatiei
aplicabile.

n cazul in care, dupé publicarea anuntului, intervin anumite modificiri fatd de informatiile deja
existente Tn acesta, autoritatea contractanta are obligatia de a publica un anunt de tip eratd la
anuntul initial, cu modificarile care sunt aduse celui initial, care trebuie sa fie publicat nu mai tarziu
de 3 zile lucratoare inainte de data stabilita pentru depunerea ofertelor.

ETAPA b) de organizare a procedurii si atribuire a contractului
b.1) Publicarea procedurii
b.1.1) Publicitatea procedurii.

- Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de catre autoritatea contractantd a transparentei
atribuirii contractului de achizitie publica prin prezenta procedurd internd, prin informarea
operatorilor economici interesati, cu privire la organizarea de catre autoritatea contractantd a
unei proceduri de atribuire a unui contract de achizitie publicd ce are ca obiect servicii de
catering, prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile
si completarile ulterioare.

- Procedura se initiaza prin publicarea pe site-ul Municipiului Orastie www.orastie.info.ro,
sectiunea ,,Anunturi”, a unui anunt de participare, insotit de documentatia de atribuire aferenta.
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-Anuntul de participare va contine, cel putin urmatoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de email ale autoritatii
contractante;

b) tipul contractului;

c¢) denumirea achizitiei;

d) codul CPV al achizitiei;

e) descrierea achizitiei;

f) valoarea estimata a achizitiei

g) sursa de finantare a achizitiei;

h) conditiile contractului;

i} durata contractului de achizitie;

j) conditiile de participare la procedura de achizitie a ofertantilor interesati;

k) continutul ofertei, respectiv documentele de calificare care trebuie depuse de céitre
ofertant, propunerea tehnica, propunerea financiara;

1) criteriul de atribuire;

m) termenul limita de primire a ofertelor;

n) persoanele cu functii de decizie in cadrul autoritatii contractante;

e w e A

raspunsurilor la intrebarile formulate de catre operatorii economici interesati, in vederea
clarificarii unor elemente cuprinse in documentatia de atribuire:

(1) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia de
atribuire. Solicitarile de clarificari privind documentatia de atribuire se transmit de catre
operatorii economici autoritatii contractante prin e-mail la adresa primaria@orastie.info.ro sau
la Registratura Municipiului Orastie.

(2) Autoritatea contractantd are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fara
ambiguitati, cat mai repede posibil, la orice clarificare solicitata, intr-o perioada de timp care nu
trebuie sa depaseascd, de reguld 2 zile lucrdtoare de la primirea unei astfel de solicitdri din
partea operatorului economic, dar numai acelor solicitari primite cu cel putin 3 zile inainte de
data-limita stabilitd pentru depunerea ofertelor.

(3) Tn cazul in care operatorul economic interesat de participarea la procedura de achizitie nu a
transmis solicitarea de clarificari tn timp util, punand astfel autoritatea contractanta in
imposibilitatea de a respecta termenul prevazut la alin. (2), aceasta din urma are totusi obligatia
de a raspunde la solicitarea de clarificari in masura in care perioada necesara pentru elaborarea
si transmiterea raspunsului face posibila primirea acestuia de catre operatorii ecomonici inainte
de data-limita de depunere a ofertelor.

(4) Autoritatea contractantd are dreptul de a publica clarificdri la documentatia de atribuire si
din proprie initiativa, daca acest fapt nu afecteaza participarea la procedura in cauza.

(5) Orice astfel de clarificare trebuie publicatda de cdtre autoritatea contractantd pe site-ul




MUNICIPIUL ORATIE PROCEDURA OPERATIONALA Editia: |
’ Revizia: 0
Achizitii Publice Cod: PO 01-01 Pagina 11 din 24

propriu ( www.orastie.info.ro, sectiunea ,,Anunturi” )
(6) Autoritatea contractanta are dreptul de a prelungi termenul de depunere a ofertelor prin
publicarea unui anunt de tip erati pe site-ul propriu ( www.orastie.info.ro, sectiunea ,,Anunturi”
), in cazul in care raspunsul la solicitirile de clarificari modifica specificatiile tehnice sau orice
alte elemente din cuprinsul documentatiei de atribuire care conduc la modificarea ofertei care
va fi elaborata de operatorii ecomonici interesati de participarea la achizitie.
(7) Raspunsurile la solicitarile de clarificari:

1. Se elaboreazd de Compartimentul Achizitii si se semneaza de catre Directorul executiv
adjunct,

2. Se comunici in scris operatorilor economici, prin e-mail si/sau fax,

3. Se publicd si pe site-ul propriu www.orastie.info.ro, sectiunea ,,Anunturi” (raspunsurile
insotite de intrebarile aferente fara a dezvalui identitatea solicitantilor)

b.1.3) Oferta

b.1.3.1. Elaborarea si prezentarea ofertei:

(1) Ofertantul elaboreazd oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si
indica, motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnica si/sau din
propunerea financiard sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de
proprietate intelectuald, in baza legislatiei aplicabile.

(2) Propunerea tehnica se elaboreazd in concordanta cu cerintele cuprinse in caietul de sarcini in
asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaluarii tehnice.

(3) Propunerea financiard se elaboreaza in asa fel incdt sa se asigure furnizarea tuturor
informatiilor necesare evaluarii financiare.

(4) Oferta are un caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe toata
perioada de valabilitate stabilitd de citre autoritatea contractanta si trebuie sa fie numerotata
fiecare pagind de catre ofertant.

(5) Ofertantii au obligatia de a depune oferta in forma stabilitd in documentatia de atribuire, la
adresa si pand la data si ora limitd pentru depunere, stabilite in anuntul publicat pe site-ul
www.orastie.info.ro, sectiunea ,,Anunturi” si documentatia de atribuire si fsi asuma riscurile
transmiterii ofertei, inclusiv forta majora.

(6) Oferta care este depusi la o altd adresd decat cea stabilita de catre autoritatea contractanta
pe calea documentatiei de atribuire/anuntului publicat pe site-ul autoritatii contractante sau
dupj expirarea datei-limitd pentru depunere va fi respinsa, urmand a se returna nedeschisa.

(7) Ofertantul are dreptul de a depune o singura oferta, cu obligatia ca aceasta sa nu se abata de
la cerintele prevazute in documentatia de atribuire.

(8) Autoritatea contractantd are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului
ofertei, precum si asupra oricdrei informatii suplimentare solicitate ofertantului si a carei
dezvidluire ar putea sd aducd atingere dreptului ofertantului de a-si proteja proprietatea
intelectuald sau secretele comerciale. Tn acest caz ofertantul indicd, motivat, in cuprinsul ofertei
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care informatii din propunerea tehnica si/sau din propunerea financiara sunt confidentiale,
clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuald, in baza legislatiei
aplicabile.

b.1.3.2. Depunerea ofertelor

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili si de a include in anunt/documentatie de
atribuire a achizitiei data si ora limitd de depunere/transmitere a ofertelor, data care se va
stabili in functie de complexitatea contractului de achizitie publica si de cerintele specifice, astfel
fncat operatorii economici interesati sa beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient
pentru elaborarea ofertelor si pentru pregatirea documentelor de calificare.

(2) Perioada minima intre data publicarii anuntului pe site-ul autoritdtii contractante (
www.orastie.info.ro, sectiunea ,,Anunturi” ) si data limitd de depunere/transmitere a ofertelor
este de 7 zile.

(3) Ofertele pot fi transmise prin post3, curierat sau depuse personal de catre ofertanti la
Registratura Municipiului Orastie la sediul Municipiului Orastie din Piata Aurel Vlaicu, numarul 3,
Municipiul Orastie, judetul Hunedoara.

(4) Oferta care este depuséd/transmisa la o altd adresa decat cea stabilitd de catre autoritatea
contractant3 Th cuprinsul documentatiei de atribuire/anunt sau dupa expirarea datei-limitd de
depunere/transmitere a ofertelor, va fi respinsd, urméand a se returna nedeschisa.

(5) Autoritatea contractanta are dreptul de a prelungi prin publicarea unui anunt de tip erata pe
site-ul propriu ( www.orastie.info.ro, sectiunea ,,Anunturi” ), perioada stabilita la punctul (2), in
cazul in care raspunsul la solicitarile de clarificari modifica specificatii tehnice cuprinse in
documentatia de atribuire sau alte elemente care conduc la modificarea ofertei si care necesita
timp din partea ofertantilor suplimentar in vederea elaborarii ofertei.

b.1.3.3. Garantia de participare

(1) Garantia de participare reprezinta un instrument aferent modului de prezentare a ofertei,
care are ca scop protejarea autoritatii contractante fata de riscul unui comportament
necorespunzator al ofertantului pe toata perioada implicarii sale in procedura de atribuire.

(2) Valoarea garantiei de participare nu poate depasi 1% din valoarea estimata a contractului de
achizitie publica fara TVA.

(3) Perioada de valabilitate va fi cel putin egala cu perioada minima de valabilitate a ofertei,
astfel cum se va solicita prin documentatia de atribuire.

(4) Garantia de participare se constituie prin virament bancar sau printr-un instrument de
garantare emis in conditiile legii, astfel:

a) scrisoare de garantie emisa de o institutie de credit din Romania sau din alt stat;

b) asigurare de garantii emisa:

—fie de o societate de asigurari care detine autorizatie de functionare emisa in Romania sau intr-
un alt stat membru al Uniunii Europene si/sau care este inscrisd in registrele publicate pe site-ul
Autoritatii de Supraveghere Financiara, dupa caz;
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— fie de o societate de asigurari dintr-un stat tert printr-o sucursald autorizatd in Romaénia de
cdtre Autoritatea de Supraveghere Financiara.

(5) Garantia de participare trebuie sa fie constituita in suma si pentru perioada de valabilitate
prevazute in documentatia de atribuire. Garantia trebuie s fie irevocabila.

(6) Autoritatea contractanta are obligatia de a retine garantia de participare atunci cand
ofertantul se afla in oricare dintre urmatoarele situatii:

a) Tsi retrage oferta in perioada de valabilitate a acesteia;

b) oferta sa fiind stabilita castigatoare, nu constituie garantia de buna executie;

c) oferta sa fiind stabilitd castigatoare, refuza sa semneze contractul de achizitie publica in
perioada de valabilitate a ofertei.

(7) Garantia de participare, constituita de ofertantul a carui oferta a fost stabilita ca fiind
castigatoare, se restituie de catre autoritatea contractanta in cel mult 3 zile lucratoare de la data
constituirii garantiei de buna executie dacd aceasta a fost ceruta prin documentatia de
atribuire(conform art. 39 din HGR 395/2016, alin(2)).

(8) Garantia de participare, constituitd de ofertantii a caror ofertd nu a fost stabilita
castigatoare, se restituie de catre autoritatea contractanta dupd semnarea contractului de
achizitie publica cu ofertantul a carui ofertad a fost desemnata castigatoare, dar nu mai tarziu de

castigator.

(9) Tn cazul in care autoritatea contractant3 se afld in situatia de a anula procedura de atribuire,
garantia de participare se restituie dupa data expirarii termenului de depunere a unei contestatii
cu privire la aceasta decizie, dar nu mai tarziu de 3 zile lucratoare de la aceasta data

(10) Dupa primirea comunicarii privind rezultatul procedurii, ofertantii ale caror oferte au fost
declarate necéastigiatoare au dreptul de a obtine eliberarea garantiei de participare inainte de
expirarea perioadei prevdzute la alin (8), daca transmit autoritdtii contractante o solicitare in
acest sens. Autoritatea contractanta are obligatia de a restitui garantia de participare in cel mult
3 zile lucratoare de la primirea unei solicitari in acest sens.

b.1.3.4. Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei.

(1) Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de data si ora
limita stabilita de catre autoritatea contractanta pentru depunerea ofertei

(2) Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupa expirarea datei si orei
limita pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea executarii garantiei de participare, daca a fost
cerutd, sau exciuderii acestuia de la procedura pentru atribuirea contractului de achizitie
publica.

(3) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabild pe toata perioada de valabilitate
stabilita de catre autoritatea contractanta pe calea anuntului de participare publicat pe site-ul
propriu.

(4) Autoritatea contractanta are dreptul de a solicita ofertantilor; in circumstante exceptionale,
fnainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade.
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b.1.3.5 Evitarea conflictuiui de interese

Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are obligatia de a lua
toate masurilenecesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de interese,
in scopul evitarii denaturadrii concurentei si al asigurarii tratamentului egal pentru toti operatorii
economici.

b.1.3.6. Criterii de calificare
Autoritatea contractanta va solicita doar cerinte privind:
a) Situatia personald a candidatului sau ofertantului
- Ofertantii nu trebuie sa se regiseasca in situatiile prevazute la art. 59 si 60 din Legea nr.
98/2016- Autoritatea contractantd va solicita depunerea declaratiei de neincadrare in
prevederile art. 59 si 60 din Legea 98/2016
- Ofertantii nu trebuie sd se regdseascd in situatiile prevazute la art. 164, 165 si 167 din
Legea nr. 98/2016- Autoritatea contractantd va solicita ofertantilor depunerea declaratiilor
privind neincadrarea in prevederile art. 164, 165 si 167 din Legea 98/2016
b) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale
- Ofertantii economici trebuie sd dovedeascd o form&d de inregistrare, sa reiasd ca

ofertantul este legal constituit, cd nu se afla in nici una din situatiile de anulare a constituirii
precum si faptul ca are capacitatea profesionald de a realiza activititile ce fac obiectul
contractului. Autoritatea contractantd va solicita ofertantilor depunerea Certificatului
constatator, emis de ONRC care sa contind informatii valabile la data prezentédrii acestora.
Obiectul contractului trebuie sa aiba corespondent in codul CAEN din Certificatul constatator
emis de ONRC.
- Autoritatea contractantad va solicita ofertantilor depunerea copiei dupa Certificatul Unic
de Inregistrare.
- Autoritatea contractanta va solicita ca, ofertantul sa depuna la documentele de calificare
si urmatoarele, avand in vedere obiectul achizitiei:
i.  Autorizatie de functionare valabila la data depunerii ofertei
ii. Autorizatie de la DSV pentru siguranta alimentelor valabila la data depunerii
ofertelor
iii. Autorizatie sanitar veterinara pentru mijlocul de transport valabila la data
depunerii ofertelor
Autoritatea contractantd prin anuntul de participare va solicita aceste documente ca si
documente de calificare.

b.1.3.7. Criteriul de atribuire al contractului de achizitie publica

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a preciza in anuntul de participare si in
documentatia de atribuire criteriul de atribuire al contractului de achizitie publica, care odata
stabilit nu poate fi schimbat pe toata perioada de aplicare a procedurii de atribuire.

(2) Criteriul de atribuire este ,,CEL MAI BUN RAPORT CALITATE PRET” si in documentatia de
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atribuire, respectiv Caietul de sarcini si anuntul de participare, autoritatea contractanta are
obligatia de a mentiona in mod clar factorii de evaluare, ponderea lor si algoritmul de calcul al
punctajului.

(3) Stabilirea ofertei castigatoare se realizeaza ordonarea descrescatoare a punctajelor obtinute,
oferta castigatoare fiind cea cu punctajul cel mai mare. ’

(4) Tn cazul in care doud sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc cu punctaj egal,
autoritatea contractanta va departaja oferta castigatoare dupa punctajul celmai mare obtinut Ia
factorul — Pretul ofertei.

(5) In situatia Tn care egalitatea se mentine, pentru departajarea ofertelor, autoritatea
contractanta are dreptul sa solicite noi propuneri financiare, si oferta castigitoare va fi
desemnata cea cu propunerea financiara cea mai mica.

h.2 Deschiderea ofertelor ,

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a deschide ofertele, si dupa caz, alte documente
prezentate de participanti, la data, ora si locul indicate in anuntul de participare a achizitiei
publicat pe site-ul www.orastie.info.ro , sectiunea ,,Anunturi”.

(2) Orice ofertant are dreptul de a participa la deschiderea ofertelor.

(3) In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permis3 respingerea vreunei oferte, cu
exceptia celor pentru care nu a fost prezentata dovada constituirii garantiei de participare.

(4) Ofertele care au fost depuse dupa data si ora limita de depunere a ofertelor sau la o alta
adresa decadt cea precizata in anuntul de participare, se returneaza fara a fi deschisa ofertantului
care a depus-o.

(5) Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un proces verbal semnat de membrii comisiei de
evaluare si de catre reprezentantii ofertantilor prezenti la sedintd, in care se consemneaza
modul de desfasurare a sedintei respective, aspectele formale constatate la deschiderea
ofertelor, elementele principale ale fiecarei oferte, consemnindu-se totodata lista
documentelor depuse de fiecare operator economic in parte. Autoritatea contractantd are
obligatia de a transmite un exemplar al procesului-verbal de deschidere a ofertelor se va publica
si pe site-ul Municipiului Orastie ( www.orastie.info.ro , sectiunea ,,Anunturi”) in aceeasi
perioada de timp.

(6) Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau dupd caz, cu privire la evaluarea
ofertelor se adopta de catre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de
deschidere a ofertelor.

b.3 Evaluarea ofertelor

(1) Comisia de evaluare are obligatia verificarii modului de indeplinire a criteriilor de calificare,
prevazute la punctul b.1.3.6., de catre fiecare ofertant in parte.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a verifica fiecare ofertd atat din punct de vedere al

elementelor tehnice propuse, cat si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le
implica.
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(3) Propunerea tehnica trebuie sa corespunda cerintelor minime prevazute in caietul de sarcini.
(4) Propunerea financiara trebuie sd se incadreze in valoarea estimata pentru indeplinirea
contractului de achizitie publica.

(5) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificarile si completarile formale sau
de confirmare, necesare pentru evaluarea fiecarei oferte.

(6) Comisia de evaluare, thainte de a lua o decizie de respingere a ofertei in baza art. 137, alin.
(3), lit. f) si g) din HG 395/2016, solicita clarificari si, dupa caz, completari ale documentelor
prezentate initial de ofertant cu privire la neincadrarea in prevederile art. 60, alin. (1), lit. d) si e)
din Legea 98/2016.

(7) Comisia de evaluare va stabili termenul-limitd in functie de volumul si complexitatea
clarificarilor si completarilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecarei
oferte. Termenul astfel stabilit va fi cuprins intre 1 — 3 zile lucratoare. Comunicarea transmisa in
sensul alin. (6) si (7) catre ofertant trebuie sa fie clara si sa defineasca in mod explicit si suficient
de detaliat in ce consta solicitarea comisiei de evaluare.

(8) Autoritatea contractanta stabileste oferta castigatoare intr-un termen de 25 zile, de la data si
ora limitd de depunere a ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic justificate, poate prelungi
aceastd perioada. in acest sens, comisia de evaluare, va intocmi o Nota justificativd pe care va
fnainta spre apobare Primarului Municipiului Orastie. Prelungirea perioadei de evaluare se aduce
la cunostinta operatorilor ecomonici implicati in procedura in termen de maxim doua zile.

b.3.1. Oferte inacceptabile/neconforma/neadecvate.
Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile/neconforme/neadecvate.

b.3.1.1. Oferta inacceptabila

Oferta este inacceptabilad atunci cand:

a) A fost depusd de un ofertant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de
calificare stabilite in documentatia de atribuire de catre autoritatea contractanta.

b) Constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini, alternativa care nu poate fi luata in
considerare deoarece in anuntul de participare nu este precizata posibilitatea depunerii unor
oferte alternative.

¢) Nu asigura respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munca
si protectie a muncii in conditiile art. 51, alin 2. din Legea 98/2016.

d) Pretul fara TVA inclus in propunerea financiara depaseste valoarea estimata comunicata prin
anuntul de participare si nu existad posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirea contractului.

e) Ofertantul refuza sa prelungeascd perioada de valabilitate a ofertei si a garantiei de
participare.

f) In cazul in care unei oferte ii lipseste una din componente (propunere tehnicd/propunere
financiard/alte documente stabilite prin documentatia de atribuire) asa cum sunt precizate la
art. 3, alin. (1), lit. hh) din Legea 98/2016.




Editia: |
Revizia: 0

MUNICIPIUL ORASTIE PROCEDURA OPERATIONALA

Achizitii Publice Cod: PO 01-01 Pagina 17 din 24

g) In cazul in care ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezinta comisiei de evaluare
continutul propunerii tehnice sau al propunerii financiare, oferta sa va fi considerata
inacceptabila.

h) in cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice oferta sa va fi
considerata inacceptabila.

b.3.1.2. Oferta neconforma

Oferta este neconforma atunci cand:

a) Nu satisface in mod corespunzator cerintele din caietul de sarcini.

b) Contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale, dezavantajoase pentru Autoritatea
contractantad, iar ofertantul nu accepta renuntarea la acestea.

¢) Contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si
care nu pot fi justificate.

d) Propunerea financiara nu este corelatd cu elementele propunerii tehnice, ceea ce ar putea
conduce la executarea defectuoasda a contractului sau contine o abatere de la legislatia
incidenta, alte decat cea in domeniul achizitiilor publice

e) Oferta este depusa cu nerespectarea prevedrilor art. 60, alin. (1), lit. d) si e) din Legea
98/2016, raportat la data limita stabilitd pentru depunerea ofertelor si/sau oricand pe parcursul
evaluadrii acestora.

f) Tn urma verificérilor prevazute la art. 210 din Legea 98/2016 se constaté c3 oferta are un pret
neobisnuit de scdzut in raport cu serviciile prestate, astfel incdt sia nu se poata asigura
indeplinirea contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini.

g) In cazul in care ofertantul nu prezinti comisiei de evaluare informatiile si/sau documentele
solicitate sau acestea nu justifica in mod corespunzator nivelul scazut al pretului sau al costurilor
propuse, oferta va fi considerata neconforma.

Prin exceptie, de la dispozitiile alin. (6), art. 134 din HG 395/2016, oferta va fi considerata
admisibila in masura in care modificarile operate de ofertant in legatura cu propunerea tehnica
sunt:

a) Tncadrate in categoria viciilor de forma (erori sau omisiuni din cadrul unui document, a
caror corectare/completare este sustinuta in mod neechivoc de sensul si/continutul altor
informatii existente initial, in alte documente prezentate de ofertant a caror
corectare/completare are rol de clarificare/de confirmare, fard a fi susceptibile de a
produce un avantaj incorect fata de ceilalti ofertanti)

b) Reprezintd corectdri ale unor abateri tehnice minore (abateri/omisiuni in propunerea
tehnicd), iar o eventuald modificare a pretului total al ofertei inclusad in aceste corectari,
nu ar fi condus la modificarea clasamentului ofertantilor la procedura de atribuire.

c) Tn masura in care modificirile operate de ofertant, la solicitarea comisiei de evaluare, in
legaturd cu propunerea sa financiara, reprezinta erori aritmetice, respectiv aspecte care
pot fi clarificate cu respectarea principiilor prevazute la art. 2, alin (2) din Legea 98/2026,
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elementele propunerii financiare urmand a fi corectate, implicit alaturi de pretul total al
ofertei, prin refacerea calculelor aferente

b.3.1.3 Oferta neadecvata

Oferta este consideratd neadecvatd atunci cand este lipsitd de relevantd fatd de obiectul
contractului, neputand in mod evident satisface, fara modificari substantiale, necesitatile si
cerintele autoritatii contractante indicate in documentele achizitiei.

b.3.1.4 Oferta admisibila

(1) Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificirii si evaludrii
documentelor depuse reprezintd oferte admisibile.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigdtoare dintre ofertele admisibile.
(3) Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea descrescatoare a punctajului obtinut,
oferta castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea care a obtinut punctajul cel mai
mare in urma aplicarii criteriului de atribuire.

(4) Tn cazul in care la prezenta proceduri proprie se prezint3 un singur ofertant, oferta acestuia
poate fi acceptata dacd este admisibila.

b.3.2 Raportul procedurii de atribuire
(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a intocmii raportul procedurii de atribuire pentru
contractul de achizitie publica atribuit in baza prezentei proceduri proprii
(2) Raportul procedurii de atribuire prevazut la alin. (1) trebuie s3 fie intocmit conform Ordinului
nr. 1170/2021 privind aprobarea formularelor standard ale proceselor-verbale intermediare de
evaluare aferente procedurilor de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica,
a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si
concesiune de servicii.
(3) Raportul procedurii de achizitie se consemneazd in scris, in cadrul comisiei de evaluare, este
semnat de membrii acesteia si este supus spre aprobare Primarului Municipiului Orastie.
in cazul in care Primarul Municipiului Oréstie nu aprobd rezultatul achizitiei, prin decizie

motivata:

- poate returna, o singura data, documentele achizitiei, comisiei de evaluare spre

corectare sau reevaluare partiala;
- solicita o reevaluare completa, caz in care o noud comisie de evaluare va fi numita.

b.3.3. Comunicarea rezultatului procedurii de atribuire

(1) Dupd aprobarea Raportului procedurii de catre Primarul Municipiului Ordstie, Autoritatea
contractantd are obligatia de a transmite ofertantilor participanti la procedurd o comunicare
privind rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea contractului de achizitie publici,
inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricirei decizii de a nu atribui contractul, ori de a
relua procedura de atribuire, cat mai curdnd posibil, in termen de 3 zile lucritoare de la
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emiterea deciziilor respective.

(2) Comunicarea privind rezultatul procedurii:

-se elaboreaza in cadrul compartimentului achizitii si se transmite spre aprobare Primarului
Municipiului Orastie;

-se comunica in scris operatorilor ecomonici, prin e-mail cu confirmare de primire.

(3) Tn cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii previzute la alin. (1), autoritatea
contractanta are obligatia de a cuprinde:

e fiecdrui ofertant care a prezentat o ofertd inacceptabild sau neconformd, motivele
concrete care au stat la baza deciziei autoritatii contractante;

o fiecdarui ofertant care a depus o ofertd admisibild, dar care nu a fost declaratd
castigatoare, caracteristicile si avantajele relative ale ofertei desemnate céstigitoare in
raport cu oferta sa, numele cdruia urmeazd sa i se atribuie contractul de achizitie
publica.

b.3.4. Anularea procedurii de atribuire si modalitatea de reluare a acesteia.

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de
achizitie publica in urmatoarele cazuri:

a) dacd nu a fost depusa nicio ofertd sau dacd nu a fost depusa nicio oferta admisibil3;

b) daca incalcdri ale prevederilor legale afecteazd procedura de atribuire sau dacd este
imposibila incheierea contractului;

c) daca contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost stabilitd castigitoare din
cauza faptului ca ofertantul in cauza se afla intr-o situatie de fortd majora sau in imposibilitatea
fortuita de a executa contractul si nu exista o oferta clasata pe locul 2 admisibila.

(2) In sensul dispozitiilor alin. (1), lit. c), prin incalciri ale prevederilor legale se intelege situatia
in care, pe parcursul procedurii de atribuire, se constatad erori sau omisiuni, iar autoritatea
contractanta se afla in imposibilitatea de a adopta masuri corective fara ca aceasta sa conduci la
incalcarea principiilor prevazute la art. 2, alin. (2) din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.
(3) Decizia de anulare a procedurii elaborata de presedintele comisiei de evaluare si semnatd de
membrii comisiei se transmite spre aprobare Primarului Municipiului Oréstie.

(4) Autoritatea contractanta are obligatia de a face publicd decizia de anulare a procedurii de
atribuire a contractului de achizitie publicd, insotitd de justificarea anuldrii procedurii de
atribuire, pe site-ul propriu (www.orastie.info.ro , sectiunea ,,Anunturi”) in termen de 5 zile de la
adoptarea deciziei de anulare.

(5) De asemenea, autoritatea contractantd are obligatia de a comunica in scris tuturor
participantilor la procedura de atribuire, in cel mult 3 zile lucritoare de la data anuldrii, atat
incetarea obligatiilor pe care acestia si le-au creat prin depunerea de oferte, cit si motivul
concret care a determinat decizia de anulare.

b.4. incheierea (atribuirea) contractului de achizitie publici.

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul de achizitie publicd cu
ofertantul a carui oferta a fost stabilita ca fiind castigatoare de catre comisis de evaluare.
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(2) Tncheierea contractului de achizitie publicd se face in mod obligatoriu in perioada de
valabilitate a ofertelor.

(3) Fara a fi incdlcate prevederile alin. (2), autoritatea contractantd are obligatia de a incheia
contractul de achizitie dupa data transmiterii comunicérii privind rezultatul aplicarii procedurii
respective, dar nu Tnainte de expirarea unei perioade de 7 zile de la data transmiterii respectivei
comunicari

ETAPA c) Etapa post-atribuire a contractului

c.1 Receptia si plata

Plata serviciilor contractate se face de citre Autoritatea contractant3 in baza facturii fiscale
eliberate de catre operatorul economic, insotitd de documentele de receptie calitativd si
cantitativd, intocmite si aprobate de unitatea de invatamant beneficiard a programului, respectiv
Scoala Gimnaziald ,,Dr. Aurel Vlad” Oristie.

c.2. Modificarea contractului de achizitie publicd

Modificarea contractului de achizitie publicd se poate efectua doar in cursul perioadei de
valabilitate a contractului, prin act aditional incheiat in acest sens.

Pretul contractului este ferm, nu se acceptd actualizarea/ajustarea preturilor unitare
ofertate, dacat in cazul maririi alocatiei pentru hrana.

c.3. Incetarea contractului de achizitie public

(1) Tncetarea contractului de achizitie publici atribuit prin prezenta proceduri proprie are loc
in conditiile dreptului comun in materie — Codul civil :

a) prin executare;

b) prin acordul de vointa al partilor;

c) prin denuntare unilaterala (cu respectarea unui termen rezonabil de preaviz);

d) prin reziliere unilaterala (pentru neexecutarea/executarea necorespunzitoare a
obligatiilor contractuale);

e) ca urmare a interventiei unui eveniment de fortd majora, caz fortuit/a altui eveniment
care face imposibild executarea;

f) prin nulitate;

g) in alte cazuri prevazute de lege.

c.4 Dosarul achizitiei
(1) Dosarul achizitiei publice trebuie s& cuprindd documentele intocmite/primite de Autoritatea
contractanta in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fir3 a se limita la urmatoarele:
a) referat de necesitate;
b) anuntul de participare si dovada publicérii acestuia pe site-ul Autoritatii contractante;
c) erata, dacd este cazul;
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d) documentatia de atribuire;

e) decizia de numire a comisiei de evaluare;

f) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

g) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;

h) formularele de ofertad depuse in cadrul procedurii de atribuire;

i) documentele de calificare depuse in cadrul procedurii de atribuire;

j) solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de Autoritatea contractants;

k) procesele verbale de evaluare;

1) raportul procedurii de atribuire;

m) comunicarile privind rezultatul procedurii si dovada transmiterii citre ofertanti;

n) contractul de achizitie publicd semnat si dupa caz, actele aditionale;

o) dacd este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii si deciziile pronuntate de Consiliul
National de Solutionare a Contestatiilor;

p) hotarari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;

q) daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

(2) Dosarul achizitiei publice se pastreazd de catre Autoritatea contractanti atit timp cét
contractul de achizitie publicd produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetarii
contractului respectiv.

(3) Tn cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul se p3streaza cel putin 5 ani de la data anulirii
respectivei proceduri.

(4) Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de document
public.

(5) Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice potrivit alin. (4) se realizeazé cu respectarea
termenelor si procedurilor prevazute de reglementarile legale privind liberul acces la informatiile
de interes public si nu poate fi restrictionat decit in masura in care aceste informatii sunt
confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuald, potrivit legii.

(6) Prin exceptie de la prevederile alin. (5), dupd comunicarea rezultatului procedurii de atribuire,
autoritatea contractanta este obligata sa permita, la cerere, intr-un termen care nu poate depasi o
zi lucratoare de la data primirii cererii, accesul neingradit al oricdrui ofertant la raportul procedurii
de atribuire, precum si la informatiile din cadrul documentelor de calificare, propunerilor tehnice
sifsau financiare care nu au fost declarate de citre ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate sau
protejate de un drept de proprietate intelectuala.

c.5. Cdi de atac

Tn conformitate cu prevederile articolului 8 din Legea nr. 101/2016 privind remediile si ciile de
atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a
contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completérile
ulterioare, unde :
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»Persoana care se considera vatamata de un act al autoritatii contractante poate sesiza Consiliul in
vederea anularii actului autoritatii contractante, obligarii acesteia la emiterea unui act sau la
adoptarea de masuri de remediere, precum si pentru recunoasterea dreptului pretins sau a
interesului legitim, in termen de: (...} 7 zile, incepand cu ziua urméatoare ludrii la cunostint3 despre
actul autoritatii contractante considerat nelegal, {...)”

Analiza procesului

Efectuarea analizei desfasurarii procedurii si a indeplinirii contractului

Reprezinta operatiunea prin care autoritatea contractantd analizeazd modul de
indeplinire a contractului respectiv, masura in care au fost satisficute toate necesititile
autoritati, punctele tari si punctele slabe ale procedurii si propunerile de imbunatatire pe viitor a
procesului de achizitie publica.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

9.1. Comisia de evaluare

- Semneaza declaratile de confidentialitate si impartialitate fnainte de preluarea
atributiilor specifice, dupad data si ora-limitd pentru depunerea ofertelor. Tn cazul in care unul
dintre membrii desemnati in comisia de evaluare sau unul dintre expertii cooptati constat3 c3 se
afla intr-o situatie de conflict de interese, atunci acesta are obligatia de a solicita de indata
inlocuirea sa din componenta comisiei respective cu o alti persoani.

- Deschide ofertele si le examineaza.

- Tntocmeste procesul-verbal de deschidere a ofertelor, semnat de membrii comisiei de
evaluare si de reprezentantii imputerniciti ai operatorilor economici prezenti la sedinta de
deschidere
in procesul-verbal de deschidere a ofertelor se consemneazi modul de desfisurare a sedintei
respective, aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor, garantiile de participare,
cuantumul, forma, perioada de valabilitate, elementele principale ale fiecirei oferte,
consemnandu-se totodata lista documentelor de calificare depuse de fiecare operator economic
in parte.

- Transmite un exemplar al procesului-verbal tuturor operatorilor economici participanti la
procedura de atribuire, indiferent daca acestia au fost sau nu prezenti la sedinta respectiva.

- Publica pe site-ul propriu www.orastie.info.ro , sectiunea ,, Anunturi” procesul-verbal de
deschidere a ofertelor.

- Evalueaza ofertele depuse conform cerintelor Caietului de sarcini si a documentatiei de
atribuire

- Aplica criteriul de atribuire si factorii de evaluare astfel cum a fost prevdzut in
documentatia de atribuire

- Stabileste si elaboreaza solicitarile de clarificiri si/sau completirile necesare in vederea
evaluarii ofertelor
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- Stabileste ofertele inacceptabile/neconforme/neadecvate si motivele care stau la baza
fncadrarii acestorain fiecare din aceste categorii

- Stabileste ofertele admisibile

- Stabileste oferta castigatoare sau, dupa caz, formuleazd propunerea de anulare a
procedurii

- Elaboreaza procesele-verbale intermediare fiecarei sedinte

- intocmeste si supune aprobérii Raportul procedurii si-l publicd pe site-ul propriu
www.orastie.info.ro , sectiunea ,,Anunturi”

9.2. Persoanele care utilizeaza aceasta procedura

Compartimentul Achizitii:

- Intocmeste Caietul de sarcini si documentatia de atribuire

- Publica pe site-ul propriu www.orastie.info.ro , sectiunea ,,Anunturi”’, anuntul de
participare si documentatia de atribuire

- Elaboreaza raspunsurile la clarificarile privind documentatia de atribuire si le publicad

- Tntocmeste referatul de constituire a comisiei de evaluare a ofertelor care vor fi depuse
fn cadrul procedurii de atribuire— - - -

- Transmite comunicarile privind rezultatul procedurii la ofertantul declarat castigator,
ofertantii a cdror oferta a fost respinsa si la ofertantii a caror oferta a fost declaratd admisibila,
dar care nu a fost declarata castigatoare in urma aplicarii criteriului de atribuire.

- Tn situatia in care procedura de atribuire se anuleazs, publici decizia de anulare a
procedurii de atribuire a contractului de achizitie publica, insotita de justificarea anul3rii
procedurii de atribuire. De asemenea, comunica in scris tuturor participantilor la procedura de
atribuire, in cel mult 3 zile lucratoare de la data anuldrii, atat incetarea obligatiilor pe care
acestia si le-au creat prin depunerea de oferte, cat si motivul concret care a determinat decizia
de anulare.

10. Inregistrari

10.1 Referatul de necesitate

10.2 Documentatia de atribuire

10.3 Anuntul de participare

10.4 Solicitari clarificari documentatie atribuire

10.5 Raspunsuri la solicitarile de clarificari privind documentatia de atribuire
10.6 Ofertele depuse in functie de ordinea primirii acestora

10.7 Proces verbal al sedintei de deschidere a ofertelor

10.8 Procesele verbale intermediare intocmite pe parcursul evaluarii ofertelor
10.9 Solicitarile de clarificari necesare pe parcursul evaluarii oferteior

10.10 Raportului procedurii de atribuire

10.11 Comunicarile privind rezultatul procedurii de atribuire

10.12 Contractul de achizitie publica
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