ATRIBU TIl PRINCIPALE
INSPECTOR, CL. |, GRAD PROFESIONAL SUPERIOR

Compartiment ,Informa tii pentru cetatenisi relatii publice”

- Comunia telefonic sau in scris compartimentelor din caémitnariei orice probler apiruta
caretine de competaa acestora.

- Actualizea si tine evidema informaiilor de interes public care se comundin oficiu.

- Multiplica si difuzeaz la solicitarea cétenilor formularele tip ale cererii de inforgiade
interes publigi ale reclamg@ei administrative modelul scrisorii déspuns pentru acestea.

- Comunia prin e-mail informaile de interes public, solicitate Tn format el@ctic.

- Indrumi persoanele cumigormuleze n scris soliciti privind informaiile de interes public.
- Inregistreaz solicitirile la informaiile de interes public intr-un registru specialirmareste
comunicareaaspunsurilor in termenul legal déte compartimentele din cadrul Pervei si
informeaz conducerea dadermenele nu sunt respectate.

- Elibereai solicitantilor o confirmare scrisconinand nundrul si data cererilor de informia
publice, inregistrate in registrul special.

- Raspunde la telefosi ofera informaii cetatenilor dintara si din st@inatate.

- Transmite proiectele de faodri ale Consiliului Locaki dispoziiile primarului cu caracter
normativ persoanelor care au depus o cerere ppninirea acestor informi

- Consemnedizintr-un registru propunerile, sugestiile sau df@niu privire la proiectele de
hotirari supus dezbaterii publice.

- Tine evidema si colaboreaz cu organizatorii tuturor manifestior culturale de pe raza
municipiului O#stie.

- Tine evidema tuturor finamarilor nerambursabile acordate din bugetul localdomeniul
culturalsi urmareste respectarea prevederilor legale ateecbeneficiarii acestora, incepand de
la cererea de finaaresi pan la depunerea rapoartelor privind cheltuirea sumallacate.

- Creeai si analizeai permanent baza de date referitoare la instéwe cultué de pe raza
municipiului O#stie, tine leditura cu conducerile acestora.

- Intocmate raportul anual al Prifniei privind accesul la informdle de interes public cu
datele preszute de Legea nr. 52/2003.

- Intocmete si publici anunul referitor la elaborarea proiectelor de #nati cu caracter
normativ, preszut de Legea nr. 52/2003, fiind responsabde relaia cu societatea civlin

acest sens.



