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COMISIILE MUNICIPALE, ORASENESTI S| COMUNALE DIN JUDETUL HUNEDOARA
pentru Recensamantul Populatiei si Locuintelor 2021

INSTRUCTIUNI PRIVIND SELECTIA, INSTRUIREA $1 RECRUTAREA

PERSONALULUI DE RECENSAMANT PENTRU
RECENSAMANTUL POPULATIE! $| LOCUINTELOR RUNDA 2021

Avand in vedere Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 19/2020 privind organizarea si
desfasurarea recensamantului populatiei si locuintelor din Romania in anul 2021,1aprobaté cu
completari si modificari prin Legea nr. 178/2020, cu modificarile si completarile ulterioare, contine o
serie de prevederi referitoare la selectia, instruirea si recrutarea personalului de recensamant.

A\

» Articolul 34, alin.(3) prevede: "Primarii au urmatoarele atributii: .......

b) asigura recrutarea si plata recenzorilor, a recenzorilor pentru autorecenzare asistata, a recenzorilor-
sefi si a coordonatorilor la nivel de municipiu, oras, comuna si de sector al municipiului Bucuresti,
selectati conform art. 29 lit. h) de I.N.S. prin directiile sale teritoriale de statistica, personal prevazut la
art. 16 alin. (4);”

f) organizeaza instalarea unor posturi de lucru in spatii special amenajate, cu echipamente puse la
dispozitie de UJIR (Unitatea Judeteand de Coordonare si Implementare a RPL2021 — UJIR, constituitd la
nivelul Directiilor Judetene de Statisticd) in scopul realizarii autorecenzarii asistate a populatiei, conform
normelor stabilite de catre UCIR;

g) informeaza populatia despre existenta, locul unde sunt amplasate spatiile special amenajate
pentru realizarea auto-recenzarii si programul lor de functionare;

j) in unitatile administrativ-teritoriale in care cetatenii apartindnd unei minoritati nationale
depasesc 20% din locuitorii unitatii administrativ-teritoriale, conform rezultatelor definitive ale
Recensamantului populatiei si al locuintelor din anul 2011, informarea si asistarea vor fi realizate de
catre primari in mod obligatoriu si in limba minoritatii nationale. " |

> Articolul 45 prevede: "Obligatiile personalului de recensamant sunt urmatoarele: .

2. recenzorii trebuie sa aiba minimum 18 ani, cel putin studii medii absolvite, fara caZ|erJu¢|C|ar sa aiba
abilitati de utilizare a tabletelor si sa detina capacitate de a desfasura munca pe teren;” 1

H.G. nr. 145/2022 privind modificarea si completarea Hotararii Guvernului nr.107}*1/2020 pentru
stabilirea bugetului si a categoriilor de cheltuieli necesare efectuarii recensamantului populatiei si
locuintelor din Romania in anul 2021, precum si a masurilor pentru punerea in aplicare a unor dispozitii
din Ordonanta de wurgenta a Guvernului nr. 19/2020 privind organizarea si desfasurarea
recensamantului populatiei si locuintelor din Romania in anul 2021 prevede:

> Articolul & alin. (1') prevede ca "Autorecenzarea asistatd se aplicad in toate unitatile
administrativ-teritoriale. Numarul recenzorilor pentru autorecenzarea asistata se‘lt stabileste in
functie de dimensiunea unitatii administrativ-teritoriale, conform populatiei tinta estimate la data
de 1 decembrie 2021. |

MODUL DE DESFASURARE A PROCEDURII

I.  Afisarea anuntului privind inscrierea candidatilor, inscrierea candidatilor si definitivarea
listelor de candidati de catre UAT-uri a persoanelor care indeplinesc criteriile prevazute la
art.45 din OUG nr.19/2020 aprobatd si completata prin Legea nr.178/2020, cu completarile si
modificarile ulterioare

Il.  Selectarea candidatilor din listele definitivate de UAT, de cétre UJIR-uri



. instruirea candidatilor selectati in vederea recrutarii

V. Recrutare (contractare} de catre UAT-uri - incheiere de contracte de prestari servicii pentru
recensamant cu persoane din cadrul personalul eligibil selectat de UJIR-uri

Prin selectare se intelege selectionarea unor persoane in vederea instruirii si, ulterior, recrutarii, din
totalitatea persoanelor care si-au exprimat dorinta de a lucra ca personal de recensamant, denumiti
candidati. Selectarea se realizeaza pe baza unei evaluari realizate de catre UJIR-uri.

Prin instruire se intelege participarea candidatilor selectati la sesiuni de instruire privind recensamantul
populatiei si locuintelor din runda 2021, desfasurate la nivel local (judetean) de catre instructori din
cadrul UJIR-urilor.

Prin recrutare se intelege operatiunea de incheiere a contractului cadru de servicii pentru
recensamantul populatiei si locuintelor (RPL 2021) intre fiecare UAT (primarie) si persoanele selectate
in urma evaluarii realizate de catre UJIR-uri, persoane care urmeaza sa presteze servicii in calitate de
recenzori, recenzori pentru autorecenzare asistata, recenzori-sefi si coordonatori la nivel de municipiu,
oras, comuna si de sector al municipiului Bucuresti.

Afisarea anuntului privind inscrierea candidatilor, inscrierea candidatilor si definitivarea
listelor de candidati de catre UAT-uri

in perioada 8 — 18 februarie 2022 fiecare primarie trebuie s3 afiseze pe site-ul institutiei anuntul
referitor la Tnscrierea pe listele de candidati pentru personal de recensamant (RPL2021).
Anuntul de inscriere trebuie sa contina minim urmatoarele informatii:

1. Modalitatea de contractare (se incheie contract de servicii)

2. Numarul de persoane necesar pentru fiecare categorie de personal de recensamant

3. Perioada de contractare a serviciilor si locul unde isi vor desfasura activitatea

4. Atributiile fiecarei categorii de personal

Modelul anunturilor este prezentat in Anexa 1 si modelul de cere de inscriere ca personal de
recensamant in Anexa 2.

Candidatii pentru personalul de recensamant trebuie sa indeplineascad urmatoarele cerinte de baza/sa
detind urmatoarelor abilitati de baza:

Cerinte/abilitati de baza pentru selectie recenzor:
e Varsta minima de 18 ani impliniti la data selectiei — conditie eliminatorie;

e Nivelul studiilor: minim studii medii absolvite (conform art. 45 alin.(2) din OUG nr. 19/2020) -
conditie eliminatorie,

e Sa nu aiba cazier judiciar - conditie eliminatorie;
e Abilitatea de a utiliza corect un terminal informatic de tip tableta;
e Disponibilitate de a desfasura munca pe teren;

e Disponibilitate de a lucra in program prelungit, in medie 8 ore pe zi si de a lucra in weekend
(sambata si/sau duminica);

e Sadispuna de un telefon mobil pe care sa-I utilizeze pentru comunicare.
Cerinte/abilitati de baza pentru selectie recenzor-sef/coordonator UAT:

o Varsta minima de 18 ani impliniti la data selectiei - conditie eliminatorie;

e Nivelul studiilor: minim studii medii absolvite - conditie eliminatorie;

e Sa nu aiba cazier judiciar - conditie eliminatorie;

e Abilitatea de a utiliza corespunzator un terminal informatic in vederea realizarii activitatilor
aferente recensamantului;

e Disponibilitate de a desfasura muncd pe teren (pentru monitorizarea si coordonarea
recenzorilor/ recenzorilor-sefi);

o Disponibilitate de a lucra in weekend (sambata si duminica);
e Sadispuna de un telefon mobil pe care s&-| utilizeze pentru comunicare;

Doar candidatii care indeplinesc cerinele specificate vor fi inclusi in listele definitive intocmite de UAT-
uri si transmise UJIR-urilor.



Instruirea candidatilor

Instruirea candidatilor pentru personalul de recensamant din listele furnizate de UAT-uri pentru
prestarea serviciilor de recensamant se va efectua in lunile februarie - aprilie 2022 aonform unui
calendar stabilit de UJIR-uri.

Fiecare sesiune de instruire va dura 1 zi si se va incheia cu o evaluare a participantilor pwrm care se va
urmari indeplinirea de catre cursanti a urmatoarelor conditii:

e Cunoasterea metodologiei recensamantului (definitii, notiuni, cazuri care reprezints exceptii,
clasificari si nomenclatoare etc.);

e Cunoasterea modului de utilizare a tabletei:

» Cunoasterea aplicatiei de colectare a datelor, a continutului si @ modului de navigare in cadrul
chestionarului electronic;

e Capacitatea de a intelege erorile aparute in cadrul chestionarelor, in momentul in care acestea
apar in aplicatia utilizata pentru recensamant si abilitatea de corectie a acestora.
!
Selectarea personalului de cétre UJIR-uri ‘
Selectia personalului de recensamant se realizeaza de catre UJIR-uri, prin stabilirea u}\or modalitati
concrete de evaluare a unor cerinte si abilitati specifice, agreate dupa caz, cu sprijinul personalului din
fiecare primarie.

Selectia se va realiza in functie de punctajul obtinut de fiecare candidat in urma evaluarii, in ordinea
descrescatoare a acestui punctaj. Lista celor selectati (inclusiv cu rezerve) se va transn’{ne UAT-urilor
(primariilor) in vederea contractarii/recrutarii personalului de recensdmant.

Pe langa numarul necesar de recenzori ARA (recenzori pentru autorecenzarea g_sistahé), recenzori
(egal cu numarul sectoarelor de recensamant din judetul respectiv), recenzori sefi, coordonatori la nivel
de municipiu, orag, comuna si de sector al municipiului Bucuresti, se va selecta un numar de persoane
de rezerva pentru fiecare categorie si pentru fiecare UAT, reprezentand pana la 10% din yotalul fiecarei
categorii. Acestia din urma vor fi solicitati sa fie oricand gata sa inlocuiasca personalul de recensamant
recrutat care devine indisponibil din diferite motive.

Recrutarea personalului de recensamant
. . . . - - . . ! .
Recrutarea personalului de recensamant din teritoriu se realizeaza de catre UAT-uri (primarii).

Modelul contractului cadru de servicii pentru RPL2021 este prevazut in Anexa nr. 2 a H.G. nr
145/2022 privind modificarea si completarea Hotaréarii Guvernului nr.1071/2020 pentru stabilirea
bugetului si a categoriilor de cheltuieli necesare efectudrii recensdmantului populatiei si liocuinte/or din
Romania in anul 2021, precum si a masurilor pentru punerea in aplicare a unor d/spozm/ in Ordonanta
de urgenta a Guvernului nr. 1 9/2020 privind organizarea si desfasurarea recensamantului populatiei si
locuintelor din Roménia in anul 2021, iar acesta urmeaza sa fie completat, in mod corespunzétor, cu
durata contractului, pretul contractului, sectorul/ judetul/ UAT-ul de recensdmant alocat, serviciile care
trebuie prestate in functie de categoria de personal de recensdmant pentru care se incheie si conditiile
specifice care trebuie indeplinite.

La sfarsitul perioadei de recrutare, UAT-urile transmit listele finale cu personalul recrutat catre UJIR-uri
spre avizare.

Instructiuni pentru autorecenzarea asistata

|
Autorecenzarea asistata, denumita in continuare ARA, reprezinta actiunea !)rin care

inregistrarea informatiilor cuprinse in programul de observare al recensamantului pentru o
anumita unitate statistica este efectuata de catre persoana insisi, cu sprijinul unui rpcenzor

Conditii generale de desfasurare a activitatii ARA
Autorecenzarea asistata se aplica in toate unitatile administrativ-teritoriale.
Autorecenzarea asistata se poate realiza:

\
- de pe echipamentul propriu al persoanei care se autorecenzeaza, sub indrumarea
recenzorului ARA

- de pe tabletele electronice puse la dispozitie de UJIR-uri prin intermediul primariilor si
instalate in spatii special amenajate

Recenzorii pentru autorecenzarea asistata, denumiti in continuare recenzori ARA, isi vor desfasura
activitatea in perioada 14 martie — 15 mai 2022.



Locurile in care se instaleaza posturile pentru desfasurarea autorecenzarii asistate sunt stabilite de
catre primarul fiecarei localitati, prin consultare cu reprezentantii Unitatii Judetene de Implementare
a Recensamantului (UJIR). Punctele de lucru instalate trebuie sa devina operationale pana la data
de 10 martie a.c.

Toate cheltuielile aferente instalarii si functionarii posturilor de lucru pentru desfasurarea auto-
recenzarii asistate sunt suportate din bugetul UAT-ului.

Organizarea posturilor de lucru pentru autorecenzarea asistata

Punctele in care se va desfasura autorecenzarea asistatd se vor stabili in locatii usor accesibile
populatiei, frecventate in mod curent de un numar mare de persoane (de exemplu, sediile locale ale
primariilor, Casei Judetene/locale de Pensii Publice, Agentiei Judetene/locale pentru Ocuparea
Fortei de Munca, alte instituti sau servicii publice deconcentrate, centre comerciale, piete
agroalimentare de mari dimensiuni etc.) sau cu rol central in viata comunitatii (de exemplu scoala
sau caminul cultural dintr-o localitate rurald).

Posturile de lucru pentru autorecenzarea asistata se vor amenaja de catre primarii in spatii luminate
si incalzite, aflate fie intr-o incdpere special amenajatd pentru acest scop si semnalizata
corespunzator, fie pe holurile sau zonele circulate ale unor spatii cu altd destinatie (comerciale, ale
institutiilor administratiei publice locale, ale deconcentratelor etc.) unde pot fi regasite cu usurinta de
catre populatie.

Toate posturile de lucru pentru autorecenzarea asistatd vor fi promovate si semnalizate
corespunzator astfel incat populatia sa le acceseze cu usurinta.

Este recomandat ca aceste posturi sa fie amenajate in locuri in care existd semnal de Internet.
Pentru un recenzor ARA care gestioneaza 2 tablete, postul de lucru va fi dotat cu urméatoarele:
— 2 prize de curent electric
— 2 mese/birouri (cate una pentru fiecare tableta)
— 4 scaune (cate 2 scaune pentru fiecare masa/birou).

Echipamentul pe care se realizeaza colectarea datelor (tableta electronica) este pus la dispozitie de
catre UJIR-ul din fiecare judet, pe baza de Proces verbal de predare-primire intre directorul executiv
al Directiei Regionale/Judetene de Statistica a judetului in care se afla UAT-ul respectiv si fiecare
persoana contractata de catre primaria UAT-ului pentru a desfasura activitate in calitate de recenzor
pentru autorecenzarea asistata.

Programul de lucru al posturilor de lucru trebuie s fie stabilit de catre primar pe toatd perioada de
auto-recenzare (14 martie — 15 mai 2022) astfel incat sa se asigure asistarea populatiei intr-un
interval orar zilnic adecvat (recomandat intre orele 08-22), inclusiv sdmbata si duminica.

Selectia, instruirea si recrutarea recenzorilor ARA

Recenzorii ARA sunt selectati si instruiti, in calitatea lor de personal de recensdmant, de catre
fiecare UJIR si sunt recrutati si platiti de catre primaria fiecarui UAT.

Recenzorii ARA vor presta servicii, iar contractul sub care isi vor desfasura activitatea este unul civil
(si nu de munca) reprezentand contractare de servicii de recenzare.

Plata recenzorilor ARA este realizaté de catre primarii, de preferat in contul bancar al fiecarei persoane
recenzor ARA, dupa aprobarea hotararii Guvernului privind repartizarea sumelor pe unitati/sub-diviziuni
administrativ-teritoriale in vederea efectuarii platilor catre personalul de recensdmant. Tarifele utilizate
pentru plata recenzorilor ARA sunt prevazute in H.G. nr. 145/2022 privind modificarea si completarea
Hotararii Guvernului nr.1071/2020 pentru stabilirea bugetului si a categoriilor de cheltuieli necesare
efectuarii recensamantului populatiei si locuintelor din Romania in anul 2021, precum si a masurilor pentru
punerea in aplicare a unor dispozitii din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 19/2020 privind organizarea
si desfasurarea recensamantului populatiei si locuintelor din Romania in anul 2021.

(pentru recenzor pentru autorecenzare asistata)

(1) Plata pentru colectarea datelor statistice in urma asistarii populatiei in procesul de
autorecenzare se face la un tarif de 7 lei - /,Sectiunea pentru recenzarea persoanei” completats,
validata si acceptata si de 3.5 lei - ,Sectiunea pentru recenzarea locuintei” completats, validatd si
acceptatd, dupa receptia cantitativa si calitativa a chestionarelor cu date statistice colectate in baza de

date a recensamantului, conform situatiei rezultate din contorizarea automata a datelor comunicate de
UJIR.



Modul de lucru al recenzorului ARA

Fiecare recenzor ARA va avea in gestiune doua tablete astfel incat s& poatd asista, concomitent,
doua persoane care fi solicita acest serviciu si 2 bucati chestionare martor in limba J‘roméné; in
unitatile administrativ-teritoriale unde ponderea populatiei apartinand unei minoritat nationale
depaseste pragul de 20% prevazut de legislatia in vigoare se vor asigura si 2 bucati ch%stionare in
limba minoritatii nationale respective.

Fiecare tableta va avea acces la internet si va avea cate o adresd de email dedicatd spre a fi
utilizata pentru realizarea pre-inregistrarii persoanelor asistate si ulterior, pentru primirea link-urilor
de unde oamenii s& poatéd sa isi acceseze propriile chestionare electronice.

Datele de autentificare necesare accesarii tabletei si aplicatiei (PIN tabletd, nume utlhzato+ si parola),
cu numarul de operator si indicativul recenzorului ARA se vor emite in 2 exemplare, unul a fi predat
recenzorului ARA si unul se va pastra la sediul UJIR, alaturi de procesul verbal de preda -primire a
terminalului informatic (tableta electronica) pentru RPL 2021.

\
|
Atributii specifice recenzorului ARA ‘
1. sa promoveze autorecenzarea si s raspunda la intrebarile populatiei privind recensamantul;

2. sa indrume si sa asiste pe cei care vor apela la ajutorul recenzorului ARA ca si se
autorecenzeze, raspunzand la intrebdrile acestora privind diferite etape sau op ratjuni ale
autorecenzarii;

3. in_mod exceptional, in cazul celor care ii vor solicita ajutorul (pe motiv de lipsa 31 abilitatilor
necesare utilizarii internetului, varsta inaintata etc.) sa le acorde acest ajutor in sensul in care va
completa raspunsurile in chestionarul electronic la dictarea celui care se autorecenzeaia.

Obligatii ale recenzorului ARA

- Sa respecte prevederile contractului de servicii pe care il incheie cu primaria UAT-ului in care si
desfasoara activitatea;

- Sasemneze si sa respecte Angajamentul de confidentialitate;

- Sa respecte toate obligatiile care revin personalului de recensamant prevazute de O.U.G. nr.
19/2020 privind organizarea si desfasurarea recensamantului populatiei si locuintelor din
Romania in anul 2021, cu modificarile si completarile ulterioare si in celelalte acte de legislatie
secundara;

- 8a nu utilizeze alte dispozitive decat tableta pusa la dispozitie de catre UJIR in cadrul prestarii
serviciilor de asistentd a autorecenzarii; autorecenzarea se face exclusiv in aplicatia Survey
Solutions;

- Sa presteze serviciile de asistentd a autorecenzarii numai la punctele de lucru la care au fost
repartizati; \

|
- Sa respecte alte instructiuni elaborate de UJIR sau UCIR. i
|

In perioada 21-25 februarie 2022 reprezentantii UJIR Hunedoara se vor deplasa la toate UAT-
urile pentru selectia candidatilor inscrisi in listele propuse de primarie.

Instruirea personalului selectat se va efectua in perioada 28 februarie — 04 martie 2022 dupa un
calendar care se va transmite ulterior.

Cu stim3,




